DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG KHOA HQC LIEN NGANH VA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
NGHE THUAT

QUY CACH TRINH BAY BAO CAO THUC TAP

I. CAU TRUC CUA BAO CAO THUC TAP CO SO
1.1. Céu triic chung
e Bia ngoai;
e Bia lot;
e Muc luc;
e Danh muc chit viét tit (xép theo bang chit cai A B C) (néu co);

Danh muc bang biéu (néu co6);

e Noi dung bao cio thyc tap tt nghiép;

e Tai liéu tham khao va trich dan: Theo chuan APA cta Hiép hoi Tam ly
Hoa Ky. Tén céc tac gia nudc ngoai phai viét dung theo ngdn ngit tai lidu
nguyén ban dugc trich dan.

e Phu luc (néu c6) bao gdbm bo cong cu nghién ctru, bang biéu, so dd, hinh
v&, bang liét ké cac tu liéu, ...dé minh hoa cho bao cao tong hop két qua
nghién ctru cia dé tai.

1.2. CAu triic ndi dung bao cdo thuc tip co sé
Phin 1: Bio cdo danh gia thwong hiéu ciia té chic - 50%

Phén 2: Lién hé thuec tién va bai hoc kinh nghiém c4 nhén - 50%

1. Ban md ta cong viéc cua 01 vi tri viéc lam THUC TAP SINH vé truyén thong/
marketing/ quan tri thuong hi€u cua td chirc (tén goi; cac nhiém vy, trach nhiém, yéu
cau ddi véi nguoi thue hién cong viée...). Luu y: Khong chi sir dung ban mé ta cong
viéc cia co quan thuc tdp ma sinh vién can néu chi tiét nhirng nhiém vy, trach nhi¢m
ma ho tim hiéu va/hoic duoc yéu cau thyc hién & vi tri cong viéc nay.

2. Céc cong viéc ma sinh vién da dam nhi¢m trong qua trinh thyc tdp phu hop véi nhat
ky thuc tap; Qua doé néu két qua sinh vién dat dugc

3. Cac kién thirc, k§ ning chuyén moén va ky niang mém vé truyén thong/ marketing/
quan tri thuong hi¢u duoc van dung vao cong viéc dugc giao (c6 mo ta bdi canh van

dung, c6 minh ching bang hinh anh sy tham gia cua sinh vién va danh gia hi¢u qua van
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dung cac kién thire va k¥ ning nay).
4. Bai hoc kinh nghi¢m va dé xuit sau qua trinh di thyc tap: ddi v&i c4 nhén sinh vién,

do1 voi don vi dao tao, doi véi co s thuc tap.

I1. HINH THU'C TRINH BAY BAO CAO THUC TAP
2.1. Béo céo thuc tap tot nghiép co tdi thiéu 20 trang, tdi da 50 trang (khong tinh muc
luc, tai liéu tham khao va phu luc), dugc trinh bay trén giéy kho A4 (210 x 297 mm),
dong bia, phong chit Times New Roman, ¢ chit 13, cach dong 1,3, kiéu gb theo bang
ma Unicode, kich thudc 18 trén 1a 20mm, 1& dudi 1a 20mm, 1& phai 1a 20 mm, 1& trai 30

mm; SO tht ty cta trang & chinh gitra, phia dudi.

2.2. Mau trang bia



DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG KHOA HQC LIEN NGANH VA NGHE THUAT

SIS

BAO CAO THUC TAP CO SO
NGANH QUAN TRI THUONG HIEU

Ha No1, nam ...




MAu trang thong tin chung vé qua trinh thwe tip

THONG TIN CHUNG VE HOAT PONG THU'C TAP

1. Thong tin sinh vién:
- Hotén

- MasSv

- Lép

2. Co quan thyec tap:

- Tén co quan:

Dia chi co quan:

Thoi gian thuc tap:

Vi tri thuc tap:

Vi tri:

- Phong/ban:

5. Nguoi quéan ly/hwong din true tiép tai noi thue tap:

Sl

- Ho tén:
- Chuc danh:

- Sd dién thoai lién hé




